
 بجامعة کاشان  اجستير والدکتوراهالم دليل إعداد استمارة 

 قراءة   وأثناء  المشرف  ستاذالأ  إل   الرجوع   خلال   من   للدراسة  المناسب  وضوع الم  اختيار  المحترمين  الطلاب   على  البداية  في
 رفع   يتم  . بالجامعة  الدراسات العليا   إدارة   قدمته   الذي   النموذج حسب   الاستمارة   ملف  تعبئةثم   المختلفة،  والمصادر   المقالات 

 الأعزاء:  للطلبة  التالي  العنوان   والإطار المحدّد على  القالب  هذا
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المنصّة   في   الطالب   قبل  من  رفعه  يتم  الوقت   نفس  وفي.  المشرفالأستاذ    إل  الجامعة   بصيغة  الاستمارة  تقديم  سيتم  يلي   وفيما
 . المشرف  الأستاذ   إل اوإرساله  الاستمارة   قسم  تحت  ،التدريب  قسم  في  )بوابة بويا(

 صلة   ذات  هامة  تعليمية   قواعد 

 الموافقة  تتم  ل   وإذا  الثالث،   الفصل  نهايةحتی    المعتمدة  الاستمارة  مرحلة الماجستير،في    الطلاب  لدى  كون ت  أن  يجب   -1
 نهاية   في   الاستمارة«   على  الموافقة  عدم   - اغلاق المنصة »  حالة   إل في المنصة التعليمية    الطالب   وضع  سيتغير  الاستمارة  على

 .الرابع  الفصل  نهاية   في «  البحثفي مرحلة   الطرد-المنصة    اغلاق»  حالة  وإل  الثالث،   الفصل

 الاستمارة   على  الموافقة  تتم  ل  وإذا  السادس،   الفصل  نهاية حتی    ة عتمدالم   الاستمارة  الدكتوراه  طلاب  لدى   كون ت  أن  يجب  - 2
 السادس،   الفصل  نهاية   في  الاستمارة«  على  الموافقة  عدم  - »اغلاق المنصة  حالة   إل  التعليمية  المنصة   في   الطالب   وضع   سيتغير

 . السابع   الفصل  نهاية  في مرحلة البحث« في   الطرد-المنصة    »اغلاق   حالة وإل

المنصة في    الاستمارةأولا تسجيل    علی الطالب في مرحلة البحث«    الطرد-المنصة    حالة »اغلاقإل    الوضع   تغيرإذا    - 3
 ....   تحت عنوان  «سجاد»  منصّة تسجيل الطلب في ثانياً  و )بوابة بويا(  

 

  ابة بويا( المنصّة )بوّ في   الاستمارة إجراءات تسجيل  

 وكلمة  المستخدم   اسم  إدخال   بعد   هذه المنصة  إل   والدخول  Pooya.kashanu.ac.ir  منصّة  إل   بالدخول   قم  أولا -
 ( الأول  الصورة : )الأمان   رمز  وتسجيل  المرور 
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الاستمارة  تسجيل  ستختار ثم ومن  الأطروحة،  لموضوع «پيشنهاده »الاستماره=  الفرعية  القائمة إل ستدخل التعليم،  قائمة من ذلك، بعد-
 ( 2 رقم الصورة. )لأطروحة المرتبطة با

 

 .المشرفالاستاذ  قبل من  المعتمد  الوورد  ملف  في  الواردة المعلومات  حسب 3 الصورة  في  الموجود  النموذج أكمل-



 

  ثم .  النهاية  في  المؤقت  التسجيل  فوق  انقر   ثم  الصلة،  ذي  القسم  في  وإضافته  PDF  تنسيق  إل   الاستمارة  ملف   تحويل  من   تأكد:  ملاحظة   -
 . الاستاذ المشرف  إل الاستمارة وأرسل  ،الإرسال  خيار  حدّد المحتوى، عرض قسم في

 

  الاستمارة  إحالة   يتم  ثم  ومن   شخصيا  ك إيراندا  منصة  في  تلالسبالا  المشرفالأستاذ    يقوم   ،المنصة التعليمية   في   الاستمارة  على   الموافقة   بعد  -
 . لجامعة الاستلال با  خبير إلى

  نسبة   مع  أخذ موافقة القسم التعليمي  فيجب  %40  إل  %20  من  كانت  وإذا  مقبولة،  فهي  % 20  إل  0  من  الاستلال  نسبة  كانت  إذا-
 . أكثر   أو  % 40 مطابقة  يقبل  ولا  ،القسم التعليمي  محضر  في  أعلاه الاستلال 

  أعضاء   إل   ايرسله  الأولية  المراجعة   بعدهو  و   ، المنصّة التعليمية  في   مدير القسم التعليمي   إل   الاستمارة   تحويل   يتم  ،الاستلال   خبير   موافقة   بعد  -
 . الرأي لإبداء في القسم التدريس  هيئة 

  الت   التحكيم  لجنة  مع الحضور في  PowerPoint  ملفات وباستخدام  موضوع الأطروحة  عن  النقاش  ، الدكتوراه  لطلاب  الضروري  من  -
  يتم   المرحلة،  هذه  في.  المحضر   في  الاستمارة  عن   تسجيل موضوع النقاش  من  بد  ولا.  القسم التعليمي  ومدير   المشرفالأستاذ    برأي   اختيارها  يتم

 . الطلب  نموذج في  المجموعة  مدير   قبل من  الاستمارة عن النقاش  محضر نموذج   تحميل



 بعد  ، ديرالم  ويقوم  ،القسم التعليمي   مدير   إل(  الأمر  لزم  إذا)  الاستمارة بشأن  التصحيحية   ملاحظاتهم  بالقسم التدريس  هيئة   أعضاء  يعلن  -
  بإحالة  الكلية  مجلس اجتماع  محضر إعداد   بعد  أيضًا ويقوم  ،الكلية   رئيس  نائب  إل   للاستمارة  النهائي  الملف  بإحالة   الاجتماع،  محضر  إعداد
 . بالجامعة   العلياء الدراسات  مدير 

و    المنصة التعليمية،   في   المقترح  على  الموافقة   تاريخ  تسجيل   يتم  النهائية   الموافقة   وبعد  الاستمارة،   على   الموافقة   تتم   الدراسات العلياء   إدارة  في-
 بحثه. بعد الموافقة و تسجيل التاريخ، بإمکان الطالب أن يبدأ 

 الاستمارة   تعديل   خطوات  -

  أو   مشرف مساعد  إضافة  شكل   في  أو   ذلك،   غير  أو   ا محتواه  أو  الاستمارة  عنوان   في  لتغييرات  تخضع  ولا  جزئية   التعديلات   هذه  كانت   إذا-
  الطلب   بإرسال المشرفالأستاذ    يقوم.  التصحيحات   لإجراء  المشرف  إل   كتابي  طلب بتقديم  الطالب  يقوم  أولاً   ذلك؛ إل ما  أو ثان    مشرف

 . النهائية  موافقةلل العلياء الدراسات إدارة  إل يحيله  القسم مجلس موافقة وبعد  القسم التعليمي مدير إل  )عن طريق منصة نوا( 

 .البداية من  أخرى  مرة الخطوات  كافة  إعادة  يجب والمحتوى،  العنوان تشمل  عامة تعديلات   وجود حالة في  -

 . بالجامعة   الدراسات العلياء مجلس  في  الموضوعة الخطة على المشرف تغيير يعتمد  ، الاستمارة على  الدراسات العلياء مجلس موافقة بعد -

 


